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TURK MUHENDIS VE MIMAR ODALARI BiRLIGI




TMMOB
DENETCININ REHBERI

Bu belge TMMOB ve Oda Denetleme Kurulu iiyelerinin
calismalarini kolaylastirmak icin TMMOB Yonetim
Kurulu'nun onay1 ile TMMOB 44. Dénem Denetleme
Kurulu tarafindan hazirlanmagtir.

MESLEK ORGUTUMUZDE DENETLEME

TMMOB ve bagli ODAlarin tiim birimlerinde; 6235 sayili
TMMOB Yasas;, TMMOB Ana Yonetmeligi; TMMOB ve
Odalar1 Mali Igler Yonetmeligi, TMMOB Denetleme Kuru-
lu Yonetmeligi ve TMMOB (Birlik) Genel Kurulu kararlar:
geregince; bir ¢alisgma doneminde uygulanacak biitgenin
planlama, koordinasyon ve denetim ile 6z varliklari, borg
ve alacaklari ile gelir ve giderlerinin kayit ve kontroliiniin
ve bunlara iligkin islemlerin incelenmesidir.



TMMOB DENETLEME KURULU

TMMOB ve Odalar Denetim yonetmeliginin amaci ve kap-
sam1 dogrultusunda Birlik ve Odalarin hesaplarini ve buna
iliskin iglemleri inceleyen kuruldur.

TMMOB Genel Kurulu'nca segilen sayida tiyeden olusur.
Ayrica Genel Kurulca segilen sayida yedek iiyeler de olur
ve yonetmelikte anilan nedenlerle bosalan tiyeliklere yedek
listeden siralamaya uyularak atama yapilir.

Birlik Denetleme Kurulu’nun 3 Ana Gorevi:

1. Birlik hesaplarini ve bunlara iligkin islemleri en az 3
ayda bir kez denetleyip diizenledigi raporun bir 6rnegi-
ni Birlik Yonetim Kuruluna vermek,

2. Birligin hesap isleriyle Yonetim Kurulunun hazirladig:
bilanco, kesin hesaplar, yeni dénem biitgesi ve personel
kadrosu hakkindaki diisiincelerini genel kurula sun-
mak iizere rapor hazirlamak,

3. Birlik Yonetim Kurulunun gerekli gérdiigii durumlarda
oda hesaplarini ve TMMOB ve Odalar Mali Igler Yonet-
meligine uygunlugunu denetlemek.

ODA DENETLEME KURULU

TMMOB ve Odalar Denetim yonetmeliginin amaci ve kap-
sam1 dogrultusunda Odalarin hesaplarini ve buna iligskin
islemleri inceleyen kuruldur.

Odalarin Genel Kurulu'nca segilen sayida iiyeden olusur.
Ayrica Genel Kurulca segilen sayida yedek tiyeler de olur
ve yonetmelikte anilan nedenlerle bosalan tiyeliklere yedek
listeden siralamaya uyularak atama yapilir.

DENETLEME KURULU UYELERININ (ODA/BIiRLIK)
HAKIM OLMASI GEREKEN YONETMELIKLER

1. TMMOB Ana Yonetmeligini,

2. TMMOB Denetleme Kurulu Yonetmeligi

3. TMMOB Mali isler Yonetmeligi

4. Ilgili doneme ait Biitge Uygulama Esaslar1 Yonetmeligi

Denetleme Kurullari, denetleme iglemlerini yukaridaki yo-
netmeliklere uygun olarak gerceklestirirler. Bu kapsamda;

o Denetleme Kurullary; Yonetmeligine uygun olarak iiger
aylik periyotlarda denetimlerini gerceklestirmelidir.

o Calisma takvimini (Toplant1 ve sube / temsilcilik dene-
timlerini) ilk toplantisinda belirlemelidir.

» Denetimle ilgili defter, fis ve diger belge ve bilgileri bas-
kan, yazman, sayman {iye ve/veya Yonetimin goérevlen-
direcegi yetkililerden istemelidir.

« Denetleme Kurullari; gorevlerini yonetimlere miidaha-
lede bulunmadan ve islerin yiiriimesini aksatmayacak
bir sekilde yapmalidur.

o Denetlemeler, dilenirse Oda Yonetim Kurulu ile iletisi-
me gecilerek subelerin merkezdeki evraklar: iizerinden
raporlanarak da yapilabilir.

TMMOBnin denetleme galigmalari iki sekilde yapilir. Bazi
konularda giincel denetleme, bazilarinda da belirli bir tari-
hi belirleyerek yapilan geriye doniik denetlemedir.

Giincel denetleme; bankalarin ve kasalarin denetlemenin
yapildig1 giin itibariyle degerlendirilmesidir.



Geriye doniik denetleme de ise; mizan {izerindeki tiim he-
saplarin dikkatlice irdelenerek; avanslar hesabi, 120 Alicilar
veya 320 Saticilar hesaplarindaki borglar/alacaklar ile 393
Merkez Sube cari hesabinin denetleme tarihi sonu itibariyle
olan kayitlarinin denetlenmesi ve raporlarin buna gore bir
degerlendirilmesidir.
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DENETIM ESNASINDA HAZIR BULUNMASI
GEREKEN EVRAK VE KAYITLAR

Mizanlar (aylik ve yillik olarak), denetim tarihi itibariyle,
Yonetim Kurulu Karar defteri,

Demirbag defteri,

Demirbasla ilgili alinan yonetim kurulu kararlar

Banka ekstreleri giincellenmis olarak ¢iktilari, (Banka
dokiimleri veya internet ¢iktilari)

Biitceye gore gerceklesmeleri gosteren tablo/ liste ,
Diizenlenmis ve dosyalanmus, gelir-gider evraklari,

Harcama limitle ilgili yénetim kurulu kararlari, (Kasa nakit
limiti, yonetim kurulu/ yiiriitme kurulu limiti gibi)

Muhtasar, SGK dosyasi, bunlarin 6demeleri ve muhta-
sar beyannameleri,

Cek-senet dokiimleri, varsa ¢ek-senet ve ¢ek-senet def-
terleri, gek kayit defteri.

DENETIMDE YAPILACAK iSLER

Kasa sayimi yapilmasi, Denetime kasanin sayimiyla
baslanir. Kasada Yonetimce veya Genel Kurulca belir-
lenmis tutardan daha fazla para bulunmamasi, vadeli
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senetler ve diger alacak tahsilatlar1 i¢in gereken izleme-
nin yapilmasi, kasadan bankaya veya subeler arasinda
para aktarimlarinda gerekli belge ve tutanaklarin dii-
zenlenmesi, giinliik tahsilatlar toplamu ile kasa defteri
arasinda uyum olmasi gerekmektedir.

Karar defterlerinin incelemesi,
Banka ve posta ¢eki hesaplarinin incelenmesi,
Demirbasg kayit defterlerinin incelenmesi,

Demirbag defterinde bu demirbaglarin karara dayali
olup olmadigina bakilir.

Gelir ve gider belgelerinin incelenmesi,

Kasa defterinin gelir ve giderlerinin aylik ve 3%er aylik
mizanlarinin incelenmesi,

TMMOB’ye yapilan 6demelerin incelenmesi,

Sube ve temsilciliklerden oda merkezine yapilan 6de-
melerin kontrol edilmesi,

Biitge, muhasebe uygulamalariyla gelir ve giderlerin,
biitcedeki ve gerceklesen degerlerinin karsilastirilmasi,

Biitgeyle belirlenmis gelir ve giderlerin ya da fiili ge-
lir ve giderlerin aylara gore karsilastirilmasi, yani ger-
¢eklesme oranlarinin mutlaka saptanmasi ve boliimler
arasinda aktarma yapilip yapilmadiginin da raporda
mutlaka yer almas gerekir.

Evrak kayit defterinin incelenmesi,

Tahmini biitcelerin gerceklesmelerinin genel kurulda
alinan kararlara uygun olarak yapilip- yapilmadiginin
denetlenmesi,
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Borglarin bilangoya bakarak veyahut da sadece elde-
ki belgelere bakarak degil, diger degisik kaynaklar1 da
mutlaka gozden gegirilerek incelenmesi,

Duran varliklarin bizzat sayillmasi, somut olarak tespit
edilmesi,

Sonug ve diigiincelerin yazili olarak kaydedilmesi.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Kayitlarin, belgelerin usuliine uygun olabilmesi i¢in ge-
rekli imzalar mutlaka bulunmal, (6zellikle de Sayman
tiyenin imzasina dikkat edilmelidir.)

Denetimde mali tablolar ile eldeki verilerin birbirini
tutup tutmadigina bakilmali.

Bu hesaplar bir de test edilmeli. O nedenle de mutla-
ka defterlerde bu belgelerin karsiliginin kayit edilip
edilmediginin, bu belgelerin nerelerden alindiginin ve
bunlara iliskin 6demeler-mutlaka kontrol edilmeli,

Mubhasebesi bilgisayar ile tutulan birimlerde Kasa def-
teri, Yevmiye defteri, Defter-i Kebir ve Yardimci defter-
lerdeki son kayitlarin alt1 imzalanarak kasa mevcudu
ile karsilastirilmals,

Mubhasebesi bilgisayar ile tutulmayan birimlerde Kasa
Kontrol Foyii, Kasa defteri, Yevmiye defteri, Defter-i Kebir
ve Yardimcr defterlerdeki son kayitlarin alt1 imzalanarak
kasa mevcudu ile karsilastirilmali, arada bir fark oldugun-
da durum bir tutanakla kayit altina alinmali,

Mali Isler Yonetmeligine gére tutulmakta olan kayutla-
rin, yonetmelige uygunlugu ile, imzalar1 ve dayandig:
belgeler incelenmeli,

Tediye, tahsil ve mahsup fislerinin diizenlenmesinde,
usuliine uygunlugu ile imzalar1 ve dayandig1 belgeler
incelenmeli,

Yapilan harcamalarin, kanunlar ve ilgili yonetmelikler-
le, Yonetim Kurulu kararlarina uygunlugu ve dayandigi
belgeler igerigi incelenmeli,

Yardimci kayitlarin giinii giiniine ve kalan vererek, te-
miz ve diizenli bir sekilde tutulup tutulmadigina bakil-
maly,

Demirbasg defterine ilgili birim Yonetim Kurulu karar1-
nin, Oda onayinin fatura tarihi ve numarasi ile demir-
basin fiyat1 ve demirbasi benzerlerinden ayiracak belli
bash karakteristigin islenip- islenmedigi incelenmeli,

Biitge ile belirlenmis olan, gelir ve gider ile fiili gelir ve
giderlerin, aylara gore karsilastirmasi yapilmals, farkla-
r1 saptanarak, nedenleri arastirilmali,

Y1l i¢indeki son denetimlerde, bolimler arasinda, Oda
Mali Isler Yonetmeligine uygun olarak, gerekli aktar-
malarin yapilip yapilmadig1 incelenmelidir.

Ayrica;

Mali Isler Yonetmeligine bagli olarak hesap agiklamalari,
Kasa defterinin isleme sekli,

Harcama kalemlerinin tanimi,

Mizanlarin tanimi ve incelenme sekli,

Biitgelerin yorumlanmasi, (harcamalarin bolim ve
maddeler itibariyla biitceye uygunlugu ve harcamalarin
dayanaklari olan belgelerle yapilmis olmast)
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o Giderlerin takibi,

o Gelir-gider kalemlerinin karsilagtirmali incelenmesi,
(Biitgede gosterilen gelirler ve elde edilen fiili sonugla-
rin bolim ve maddelere gore karsilastirilmasi)

o Merkezde subelerin, subelerde temsilcilik biit¢celerinin
incelenmesi ve takibi,

o Banka hesaplarinin incelenme sekli, (gelirlerin ve diger
kiymetlerin usuliine gore kayitlarda, kasada ve banka
hesaplarinda bulunmasi)

o Personel calistirma ve yasal 6demelerde SGK, vergi,
muhtasar gibi evraklar dogurgan borcun olup-olmadi-
ginin incelenmesi,

o Izinlerin Is Kanunu'na uygun kullandirilmasinin ince-
lenmesi yapilmalidir.

BILINMESIi GEREKENLER

Tediye makbuzu; kasadan para 6demesini belgeleyen
bir belgedir, gider belgesi degildir. Yani kasada 6deme-
lerinde tediye makbuzu kullanilir. Tediye makbuzuna
dayanarak yapilan bir harcama gider kalemine yazilmaz,
kasaya yazilir.

Stopaj kesintili gider pusulasi; higbir ticari veya zi-
rai faaliyette bulunmayan kisilere gordiiriilen hizmet
veya mal karsiligi hazirlanan belgedir. Dolayisiyla
vergi kimligi olan, ticari kimligi olan bir kisiye gider
pusulas: ile 6deme yapilamaz. Mal alislarindan %5,
hizmet alimlarinda ise %10 stopaj kesintisi olurken
Odaya kesilen serbest meslek makbuzlarinda ise sto-
paj orani %207dir.

DENETLEMELERDE iZLENECEK YONTEMLER

Fiziki inceleme: Belgelerin ve kurulusun kayitlarinda gos-
terilen maddi varliklarin gercekten var olduklari fiziki ince-
leme yoluyla arastirilir. Bu denetim bigimi maddi varliklar
ve resmi belgelerle sinirlidir.

Gozlem: Gozlem, belirli faaliyetlerin tamamlanmasi sira-
sinda hazir bulunma, yapilan isleme nezaret etmedir. Goz-
lem konusu, kisiler, islemler ve siireclerdir. Yani ancak bir
isin yapilmasina nezaret ettiginiz, basinda bulundugunuz
ve siireg iginde oldugunuz siirece gézlem yapmis olunur.

Dogrulama: Denet¢inin kurulus disindaki kaynaklardan
dogrudan dogruya yazili bilgi istemesidir.

Sorusturma: Denetim siireci icerisinde denetginin ilgililerden is-
lemlerle ve konularla ilgili olarak yazili veya sozlii bilgi almasidur.

Kayit sisteminin yeniden kontrolii: Orneklemeler yoluy-
la kaynak belgelerin se¢ilmesidir. Bu belgelerden hareketle
mubhasebe kayit ortaminda ileriye dogru giderek, incelenen
konuyla ilgili muhasebe kayitlarinin dogrulugu arastirilir.

Yeniden hesaplama: Kurulus tarafindan yapilmis olan arit-
metik hesaplamalarin denetgi tarafindan dogrulanmasidir.

Belge incelemesi: Bir islem veya olaylarla ilgili olarak mu-
hasebe sisteminde var olanlarla ilgili tiim belgelerin ayrin-
til1 olarak incelenmesidir.

GOz atma: Denet¢inin muhasebe ortamina kabaca goz ata-
rak, olagandist durumlari ortaya ¢ikarmasidir.

Analitik inceleme: Bu denetim iglemini karsilastirmalar,
oran analizleri, karsilikli hesaplar arasinda iligki kurma gibi
islemlerden olusur.
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DENETIM KURULU RAPORLARININ
DUZENLENMESI

Denetleme Kurulu, yaptig1 her denetimin sonuglarin, biit-
¢ede ongoriilen amaglara ulagsmasini saglayici dilek ve 6ne-
rilerini de kapsayan bir rapor hazirlar.

Oda Genel Kurulu’na sunulacak raporda, o dénem iginde
yapilan denetimlerin sonuglar1 géz ontinde tutulur ve ra-
porda Odanin dénem calismasi ve yeni donem Oda Biitce
taslag ile ilgili Denetim Kurulu'nun goriisleri belirtilir.

Bu rapor Genel Kuruldan bir hafta 6nce Yonetim Kuruluna
verilir.

BiR DENETLEME RAPORUNDA BULUNMASI GE-
REKEN BiLGIiLER

Usul bilgileri: Yonetmeliklerde adi gegen defterlerin var
olup olmadigi, bunlarin onaylarinin gerekli onay makam-
lar1 (notere onaylatilmasi gereken belgeler ve yonetim ku-
rullarinca onaylanmasi gereken belgeler) tarafindan yapilip
yapilmadig1 denetlenmelidir.

Hesap incelemeleri: Hesap bakiyelerinin, borg ve alacakla-
rin mizanla tutarli olup olmadigy; belgelerin dogru hesap-
larla, dogru tutarlarla kaydedilip kaydedilmedigi; 6zellik
arz eden gelir, gider ve demirbas alimlari; oda aktifindeki
sabit kiymetlerin kullanim amaglarina uygun olup olma-
digy; odanin vakif veya iktisadi isletmesine veya onlardan
odaya aktarimlarinin ne oldugu, yani bu iktisadi isletme
s0z konusu oldugunda her iki tarafin da kars: tarafa akta-
rim1 nedir, bunun bilinmesi; degerlendirme ve denetgilerin
goriisi olarak yapilir.

RAPORUN EKLERI BOLUMUNDE YER ALMASI
GEREKEN BELGELER

Kasa sayim sonuglar:: Yilin belli bir giiniinde ki bunun
31Aralik'ta olmasi daha uygundur, biitiin oday1 ve subeleri
ayni anda bir raporda gorebilecek bir yap1 olusturmaya ¢ali-
silmalidir. Ancak o zaman raporun tam amacina ulasacaktir.
O nedenle kasa sayim sonuglarinin sadece oda kasastyla de-
gil, sube kasalartyla beraber; banka hesaplarinin sadece odayla
degil, subelerle beraber ve diger kiymetlerin, ¢ekler ve onlarin
dokiimlerinin, kredi karti ¢iktilarinin dokiimlerinin, stoklar,
yani yayinlara iligkin stoklarin ne durumda oldugu belli bir ta-
rih itibariyle raporda yer almasi gerekir.

Alacaklar i¢in de farklilik s6z konusu degil. Oda merkezi-
nin ve subelerin iiyelerden alacaklarini, kurumlardan ala-
caklarini da ayr1 ayr1 detaylandirmak gerekebilir. I¢ borglar,
dis borglar, bazi alacaklar, bunlarin saptanmas gerekir.

Duran varliklar konusunda benzer sekilde; arsa ve arazi-
lerin listesi, bulundugu yer, kullanim sekilleri; tasitlarin
plaka, marka, model, kullanim yeri ve gorevlerini gosterir
listeler; demirbaslarin, 6zellikli olanlar disinda, toplu listesi
yapilmalidir.

Gegmis y1l bakiyesini takiben yeni dénem listesi ayrintilandirilir.

Borglar: Oda merkezlerinin TMMOB'’ye borg¢lari, oda mer-
kezlerinin kurum ve kisilere borg¢lari, subelerin oda mer-
kezlerine borglari, subelerin kurum ve sahislara borglari,
kamuya, SSK’ya prim, vergi ve faiz borglar1.

Kamuya olan sosyal giivenlik vergi borcu ve faiz gibi borg-
lar, tireyen borglar; yani kendi i¢inde artabilir. Bunlarin da
bir sekilde ayrintili olarak bilinmesi yararli olur.
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Denetleme Raporunun ekinde mali tablolar olmas: gereki-
yor. (mizanlar, gelir tablosu, bilancolar)

RAPORUN DiSPOZiSYONU

o Denetleme say1si, donemi, tarihi, ekler ve denetime ka-
tilanlar,

o Odanin sube ve temsilcilikleri; odanin sube sayisi, tem-
silcilik say1s1

« Odaya bagli iktisadi isletmenin olup olmadigy,
o Odanin biitgesi,
o Gelir ve gider biitgelerinin gerceklesme oranlari,

+ Inceleme dénemine iliskin bilango ve gelir tablosu ile
detay mizan,

e Muhasebe sorumlularinin listesi,
o Borglar; ¢ogalan borglar (muhtasar ve SGK)

o Muhtasar beyannamesinin 12 aylik dokiimii, sosyal
gtivenlikle ilgili bildirimlerin dékiimii yer almalidir ve
borg olup-olmadig tespit edilmelidir.

o Denetleme raporu seftaf ve anlasilir olmali, yonetim
kurullariyla paylasilarak, itiraz edilen hususlar mutlaka
incelenmeli,

o  Eksik goriilen noktalarin diizeltilmesi i¢in raporda bir
siire (Kisa vadede, hemen aninda diizeltilmesi gereken
eksiklikler hemen aninda diizeltilebilir; imza eksiklik-
leri ve benzerlerinin tamamlanmas: yapilabilir.) belir-
tilmeli, daha sonra siire sonunda diizeltilmesi istenen
bolimler kontrol edilmelidir.

KANUN VE YONETMELIK GEREGIi TUTULMASI
GEREKEN DEFTERLER:

1. Yevmiye defteri,
Kasa defteri,
Demirbas defteri,

Karar defteri,

AN

Denetleme kurulu karar defteri (Noter onayli)

ONEMLI UYARI!

Mali sorumluluk a¢isindan Denetleme kurullari,
Yonetim Kurullari ile ayni seviyede hukuki sorumluluga
sahiptir.
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